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ACTA DE REUNIÓN O COMITÉ N° 614 

Hora: 4:00 P.M Fecha:    25/08/2026 

Lugar: LIRIOS DE PLATA CDI SAN RAFAEL 

Dependencia que Convoca: AGENTE EDUCATIVO:   NANCY GISELA LOPEZ CERQUERA 

Proceso: PROMOCION Y PREVENCION / PRIMERA INFANCIA. 

Objetivo: 

Brindar información, orientación y acompañamiento oportuno a las familias 

durante el proceso de Tránsito Armónico de los niños y niñas hacia la 

educación formal, socializando las fechas de preinscripción y matrícula, los 

requisitos y documentos solicitados por cada institución educativa y sus 

respectivas sedes, con el fin de garantizar un proceso organizado, tranquilo y 

exitoso. 
 

Agenda:  

1. Saludo  

Desarrollo 

Siendo las 4:00 p.m. del día martes 25 de agosto se deja en constancia sobre el marco del proceso de 

Tránsito Armónico de las niñas y los niños del CDI San Rafael hacia las instituciones educativas para el 

próximo año, se deja constancia de que se ha venido brindando de manera oportuna a las familias la 

información relacionada con los procesos de preinscripción y matrícula. 

Durante este proceso, se ha orientado a los padres, madres y acudientes sobre las diferentes instituciones 

educativas y las respectivas sedes a las cuales transitarán los niños y niñas, de acuerdo con las 

posibilidades y decisiones establecidas para cada familia. Asimismo, se han socializado los requisitos y 

documentos que deben presentar para realizar correctamente los procesos de preinscripción y posterior 

matrícula. 

La información ha sido suministrada con el propósito de facilitar a las familias el ingreso de los niños y 

niñas a la educación formal, promoviendo un tránsito organizado, oportuno y tranquilo, y garantizando 

que cuenten con la orientación necesaria para cumplir con los procedimientos establecidos por cada 

institución educativa. 

A la fecha, se encuentran pendientes únicamente los niños y niñas que realizarán su tránsito hacia la 

Institución Educativa Marillac, sede San José, debido a que hasta el momento dicha institución no ha 

publicado o habilitado las fechas y requisitos correspondientes para las preinscripciones. Una vez sean 
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dadas a conocer estas fechas, se brindará inmediatamente la información a las familias para que puedan 

realizar el proceso dentro de los tiempos establecidos. 

Se continuará realizando seguimiento y acompañamiento a cada familia, con el fin de garantizar que todos 

los niños y niñas culminen satisfactoriamente su proceso de Tránsito Armónico hacia la educación formal. 

 

. 
Compromisos / tareas Responsable(s): Nombre / Cargo o rol Fechas 

Informar a las familias de los niños 

que transitarán a la Institución 

Educativa Marillac, sede San José, una 
vez se publiquen las preinscripciones. 

Docente Nancy Gisela López cerquera 2026 

Mantener comunicación permanente 
con las instituciones educativas para 

favorecer un tránsito organizado y 

exitoso. 

Docente Nancy Gisela López cerquera 2026 

Realizar seguimiento al proceso de 

cada niño y niña hasta que queden 

todas matriculados o inscriptos a la 
educación formal para el próximo 

año. 

Docente Nancy Gisela López cerquera 2026 

FIRMA ASISTENTES 

Nombre  
Se lista mínimo: quien preside la reunión/comité y 

los responsables de cumplir los compromisos 
adquiridos. No obstante, si la reunión o Comité es 

soportada por una resolución o acuerdo, dependerá 
de lo establecido en dicho acto administrativo o lo 

que definan los asistentes. 

NANCY GISELA LOPEZ  GRUPO LIBERTAD NANCY GISELA LOEZ 

    

    

    

    

    

    

    

    

Próxima reunión (en caso de que no se 
programe próxima reunión diligenciar con 
N/A) 

Fecha Hora Lugar 

N/A N/A CDI SAN RAFAEL 

Colaborador que elabora el acta: AGENTE EDUCATIVO: NANCY GISELA LOPEZ CERQUERA 

 

Nota 1: las instrucciones de diligenciamiento deben ser borradas luego de la elaboración del acta. 
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Nota 2:  si es necesario, el F8.P1.MI Formato Listado de Asistentes, puede ser anexado a este documento, diligenciado con el 
registro de todos los participantes a la reunión; para reuniones virtuales; dicho formato (F8.P1.MI) puede ser reemplazado parcial o 
totalmente por el registro tomado de la asistencia a la reunión virtual, de acuerdo con el P1.MI Procedimiento Elaboración y Control 
de Documentos. 
Nota 3: la tabla “Firma Asistentes” y demás campos y apartes de este formato no se modifican ni se eliminan en ningún caso. 
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